
Programa de Certificación de 
Asesores en Tecnologías de Gestión

Centro de Ciencia y 
Tecnología de Antioquia

Legajo técnico 
El programa de Certificación Internacional avalada por el Instituto 
Nacional de Tecnología Industrial de Argentina y el CTA, busca 
establecer un proceso de mejora continua en la calidad de los servicios 
de asesoría empresarial en la región. 

Para ser parte del programa se debe pasar por diferentes pasos, entre 
esos el legajo técnico, los cuales son detallados a continuación.  

Al abrirla encontrarás en su interior 8 carpetas 
organizadas de la siguien te manera.

A continuación verás de manera detallada cada uno de los 
documentos que debes diligenciar y sus respectivas 

indicaciones.
 

Convocatoria abierta de participación.

Manifestación de interés vía formulario, correo electrónico, 
whatsapp, entre otros.

Descargar de los documentos en la página web www.cta.org.co 
o solicitarlos al correo electrónico certificacionatg@cta.org.co

Diligenciamiento de documentos (Legajo técnico).
  
Verificación de cumplimiento de requisitos.
 
Notificación estado de ingreso.

Si has llegado hasta aquí, ya debes tener en 
tu correo una carpeta que deberás 

descargar y descomprimir en tu equipo.

1.SOLICITUD
2. CV
3. CARTAS DE RECOMENDACIÓN
4. REFERENCIAS LABORALES
5. FOTO
6. HOJA RESUMEN
7. CERTIFICADOS HORAS CONSULTORÍA
8. CERTIFICADOS HORAS FORMACIÓN

En cualquier momento puedes solicitar acompañamiento en el proceso, por 
parte del equipo de certificación de asesores en tecnologías de gestión.



SOLICITUD1 .
Nombre del documento:
1-FPE-ATG-01-01_SOLICITUD_DOCUMENTACION  .docx 

Sección 1 -2 y 3 diligenciar los datos completos

Sección 4 solo se siligencia para RENOVACIÓN

Sección 7 Diligenciar y firmar

Sección 8 esto lo diligencia el comité evaluador

Sección 6 NO DEBE SER MODIFICADO

La renovación de la certificación es un proceso que solo realizan quienes 
obtuvieron su certificación hace más de 4 años.



CARTAS DE RECOMENDACIONES3 .
Nombre del documento:
MR_ MODELO_DE_RECOMENDACION 

CV2 .
Soportes

CV

Certificación laboral: nombra el archivo indicando 
el nombre de la empresa para la cual laboraste, en 
mayúscula sostenida y guión bajo.
Ejemplo: ALMACENES_EXITO

Certificación de estudios: nombra el archivo 
indicando la formación, en mayúscula sostenida y guión 
bajo.
Ejemplo: ESPECIALIZACIÓN_EN_GERENCIA_DE_PROYECTOS

Esta carpeta es para guardar 
las certificaciones laborales y 
de estudio.

Tener presente que es un documento por cada recomendación. 

Nombrar los documentos con el nombre de la empresa o persona 
que recomienda, en mayúscula sostenida y con guión bajo. 

Todo los campos en rojo deben ser diligenciados *Diligenciar completos los datos de este cuadro



REFERENCIAS LABORALES4 .
Nombre del documento:
MRL_ REFERENCIA_LABORAL

FOTO5 .
Recomendaciones:
Foto tipo documento
No selfies - Buena iluminación  
Evita fotos mal cortadas
Evita tomar fotos a la foto

Todo los campos en rojo deben ser diligenciados

Tener presente que es un documento por cada referencia.

Nombrar los documentos con el nombre de la empresa que lo 
referencia, en mayúscula sostenida y con guión bajo. 



HOJA RESUMEN6 .
Nombre del documento:
DOCUMENTACIÓN_PRESENTADA_CANDIDATO_REF_04

Todo los campos en rojo deben ser diligenciados

Discriminar las empresas con las cuales realizaste trabajos o 
proyectos de mejora, ya que cada una tiene un resultado 
diferente. 

XXXXXXXXXXXXX XXXX XXXX XXXX
XXXXXXXXXXXXX XXXX XXXX XXXX
XXXXXXXXXXXXX XXXX XXXX XXXX
XXXXXXXXXXXXX XXXX XXXX XXXX

XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX



CERTIFICACIÓN HORAS CONSULTORÍA7 .
Nombre del documento:
FPE_ATG_01_ASISTENCIA_TECNICA_REV_04

Todo los campos en rojo deben ser diligenciados

xxxxxxx



CERTIFICADOS FORMACIÓN DOCENCIA UNIVERSITARIA8 .
Nombre del documento:
ATG_CAPACITACION_TECNICA

Diligenciar un documento por cada una de las formaciones.
Este documento lo emite la universidad y debe incluir datos como 
la temática del curso y la duración.Todo los campos en rojo deben ser diligenciados



¿Cómo certificarse?
Acreditando experiencia práctica

Trabajo de consultoría. Mínimo 300 horas.
Mínimo 36 horas por consultoría.
Hasta 12 horas mes
*Exigible

Asistencia técnica
Tutorada hasta 660 horas

*Opcional

Consultor con Experiencia 
960 horas

de consultoría en al 
menos 8 empresas

*Exigible

960
horas

validadas

Formación y/o 
docencia
universitaria
Hasta 180* horas
*Opcional

Formación en
RELACIÓN DE DEPENDENCIA
Hasta 660 horas
*opcional

Centro de Ciencia y 
Tecnología de Antioquia



Tabla de resumen  
Acreditación de experiencia práctica Centro de Ciencia y 

Tecnología de Antioquia

MÉTODO DE
ACREDITACIÓN REQUISITO MÍNIMO MÁXIMO ACLARACIONES

Trabajos de
consultoría Exigible 300

Horas

660
Horas

660
Horas

180
Horas

-

-

-Opcional

Opcional

Opcional
Implementación de 

proyectos de mejora 
continua en relación 

de dependencia

Trabajos tutorados por 
un consultor certificado

Formación y/o 
docencia universitaria

Horas totales exigibles 960

Horas de consultoría en al menos 8 
empresas.
Abordaje de diversidad de temas del 
Programa de conocimientos obligatorios.
Trabajos a partir de 36 horas.

TRABAJOS DE CONSULTORÍA E 
IMPLEMENTACIÓN DE PROYECTOS:
Máximo 12 horas por mes de trabajo

TRABAJOS TUTORADOS:
24 horas por mes de trabajo
Máximo 2 trabajos en esta modalidad

Formación en los contenidos teóricos del 
Programa del Conocimiento Obligatorios.
Docencia universitaria en 2 materias 
(máximo hasta 60 horas por materia).
Se podrá alcanzar 180 horas, demostrando 
60 horas de formación en los contenidos 
teóricos de Programa de Conocimientos 
obligatorios.



EVALUACIÓN
Centro de Ciencia y 

Tecnología de Antioquia

Se realizará virtual por medio del campus 

Examen oral 
Se realizará virtual por medio de Teams 

20 preguntas generales de selección múltiple 
25 preguntas específicas de la temática de producción 
3 preguntas de desarrollo conceptual 

EXAMEN ESCRITO

EXAMEN ORAL

Se configura así

Será de máximo 1 hora así: 
Justificación de examen escrito 
Presentación de un caso de implementación de TG 

*El panel evaluador está conformado por al menos 3 
evaluadores certificados.

RECUERDA
La Certificación internacional avalada por el 
Instituto Nacional de Tecnología Industrial de 

Argentina y el CTA, tiene un costo de 
$245.000 USD + IVA

Recuerda que puedes presentar el legajo 
técnico en cualquier momento, en caso de 
querer presentar el éxamen de junio, la 
documentación debe ser presentada en el mes 
de mayo.

La documentación debe ser enviada 
organizada en las carpetas correspondientes, al 
correo electrónico certificacionatg@cta.org.co



Preguntas y Respuestas
FRECUENTES

Centro de Ciencia y 
Tecnología de Antioquia

1. ¿Cuánto cuesta la certificación?
Respuesta: Tiene costo USD 240 + IVA.
*Una vez se de la aprobación del legajo 
técnico, el candidato será citado al próximo 
examen escrito, para lo cual deberá realizar el 
pago antes del día del examen. 

2. ¿Cuál es la cantidad de horas que debo 
presentar para la certificación?
Respuesta: 960 horas

3. ¿Cuántas horas se requiere como mínimo en 
consultoría?
Respuesta: 300 horas 
 

4. ¿Cuáles son los modos de acreditación de las 960 
horas?

MÉTODO DE
ACREDITACIÓN REQUISITO MÍNIMO MÁXIMO ACLARACIONES

Trabajos de
consultoría Exigible 300

Horas

660
Horas

660
Horas

180
Horas

-

-

-Opcional

Opcional

Opcional
Implementación de 

proyectos de mejora 
continua en relación 

de dependencia

Trabajos tutorados por 
un consultor certificado

Formación y/o 
docencia universitaria

Horas totales exigibles 960

Horas de consultoría en al menos 8 
empresas.
Abordaje de diversidad de temas del 
Programa de conocimientos obligatorios.
Trabajos a partir de 36 horas.

TRABAJOS DE CONSULTORÍA E 
IMPLEMENTACIÓN DE PROYECTOS:
Máximo 12 horas por mes de trabajo

TRABAJOS TUTORADOS:
24 horas por mes de trabajo
Máximo 2 trabajos en esta modalidad

Formación en los contenidos teóricos del 
Programa del Conocimiento Obligatorios.
Docencia universitaria en 2 materias 
(máximo hasta 60 horas por materia).
Se podrá alcanzar 180 horas, demostrando 
60 horas de formación en los contenidos 
teóricos de Programa de Conocimientos 
obligatorios.


